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ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Birim Adi . | Merkezi Arastirma Laboratuvar: Uygulama ve Arastirma Merkezi
Alt Birim Adi . | Tahakkuk

Tanimi Yapilacak Unvan : | Memur

Bagh bulundugu Unvan Bilgisayar isletmeni

Sorumlu Oldugu Gérev ve Isler :

1. Merkezimizde tahakkuk servisini ilgilendiren tim konularda gerekli tim faaliyetlerinin etkinlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢caligmalar1 yapmak.

Tahakkuk birimini ilgilendiren gelen ve giden evrak takibini yapmak,

Giderlerin biitcedeki tertiplere uygun olmasini saglamak,

Giderlerin kanun, tiiziikk ve yonetmeliklere uygun olmasini saglamak,

Odeme emrine baglanmas1 gereken belgelerin tam olmasini saglamak,

Gelir kaydi is akis formunu takip etmek,

Doner semaye kapsaminda mal ve hizmet alimlar1 yapmak,

Doéner sermaye kapsaminda faturalandirma, biitge dagilimi ve 6deme islemlerini yiiriitmek.

NN

Sahip Oldugu Yetkiler ;

1. EBYS islem yetkisi
2. DIMIS islem yetkisi

Bilgi Beceri ve Yetenekler :

1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme sorumluluguna sahip olmak,
2. Faaliyetlerin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

Yetkinlik Dlzeyi (Bilgi, Problem Cézme, Sorumluluk Alanlart) :

Tahakkuk birimi

Diger Gorev ve isler ile Tliskisi :

1-sekreterlik ve Numune Kabul birimi ile koordineli ¢alismak

Hazirlayan Onaylayan
: Hulya ALTUN
Ad Soyad AKBIYIK Ad Soyad : Cagri GIRGIN
Unvan . Bilgisayar Isletmeni Unvan : Idare Amiri

Imza Imza




