T.C. Form No: 4
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Birim Adi : MERKEZi ARASTIRMA LABORATUARI [ARUM]
Alt Birim Ad1 : NUMUNE KABUL

Tanimi Yapilacak Unvan : | Memur

Bagh bulundugu Unvan Bilgisayar Isletmeni

Sorumlu Oldugu Gérev ve isler :

1. Merkezimize gelen numunelerin Server’a kayit islemini yapmak,

2. Numunelere istenilen numune gelis tarihi bilgisini i¢cerecek kod vererek numune kabul defterine
islemek,

3. Gelen numuneleri, numune tiiriine gére uygun dolaba yerlestirmek,

Numunelerin merkezimizde gorevli ilgili personele teslim edilmesini saglamak,

5. Islemi tamamlanan numuneler ile ilgili formlar1 gelir islemlerinin yapilmasi igin tahakkuk
bolimiine teslim etmek,

6. Artan ve talep edilmeyen numunelerin depolanmasini ve imha siirelerini takip etmek,

7. Kanun ve Yonetmeliklerde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek ve
yoneticilerce kendisine verilecek benzer gorevleri yerine getirmek.

&

Sahip Oldugu Yetkiler ;

1. EBYS islem yetkisi
2. DIMIS islem yetkisi

Bilgi Beceri ve Yetenekler :

1. Islem Gergeklestirme ve Kontrol
2. Sistemli Calisma

3. Yazili iletisim ve Arsiv Y&netimi
4. Tletisim Araglarini Kullanabilme

Yetkinlik Dlzeyi (Bilgi, Problem Cézme, Sorumluluk Alanlart) :

Tanimlanmis siireglere gdre isini yapar. I¢inde yer aldig: siireglerin daha hizli, daha ekonomik ve daha
kaliteli gerceklestirilmesi i¢in 6neride bulunur.

Diger Gorev ve isler ile Tliskisi :

1-Tahakkuk birimi ile koordineli ¢aligmak

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad . Guray YALVAC Ad Soyad : Cagri GIRGIN
Unvan . Bilgisayar Isletmeni Unvan : Idare Amiri

Imza Imza




