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ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
ALT BIiRiM GOREV TANIM FORMU

Bagh Oldugu Birim : | Merkezi Aragtirma Laboratuvar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
Alt Birimin Ad : | Kalite Yonetim Birimi
Gorevin Alan1 / Kapsam . | Merkezde Kalite Caligmalarin1 Koordine etmek.

Gorevin Kisa Tanimi :

Merkez blinyesinde Kalite Yo6netim Sisteminin kurulmasini, devam ettirilmesini ve gelistirilmesini
saglamak.

Yapmakla Sorumlu Oldugu isler :

1-Merkezin kalite politikasini ve hedeflerini belirlemek,

2-Kalite Y0Onetim Sistemi dokiimantasyonunu referans standarda gore hazirlamak ve uygulanmasini
saglamak,

3-Personelin Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili egitimlerini koordine etmek,

4-Kalite El Kitab1 ve tiim dokiimanlarin hazirlanmasindan, revizyonundan, dagitimindan, orijinal
nishalarinin saklanmasindan, eskilerin toplanmasindan sorumlu olmak,

5-Kalite Yonetim Sistemine uygun olarak belirlenen i¢ ve dis egitimlerin verilmesini saglamak,
kontroliinii ve takibini yaparak degerlendirmek,

6-Kalite YoOnetim Sisteminin etkinliginin belirlenmesi amac1 ile merkez i¢i i¢ tetkik plani yapmak, i¢
tetkikin plana uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak ve sonuglarini takip etmek,

7-Kalite iyilestirme ¢alismalarmi koordine etmek, Diizeltici / Onleyici faaliyetleri baslatmak,

8-Merkez calisanlarinin Kalite iyilestirme katilimlarini yonlendirmek ve degerlendirmek,

9-Yonetimin gdzden gecirme toplantilarinda giindemin belirlenmesini saglamak, toplantilarin yapilmasini
koordine ederek alinan kararlarin uygulanmasini takip etmek,

10-Dus tetkiklerde, tetkik heyetine rehberlik etmek,

11-Kalitenin temini ve siirekliligi i¢in gereli kararlar1 yonetimin onay1 ile vermek,

12-Kalite Yonetim Sistemi dogrultusunda ¢alismak ve Merkezin kalite Y6netim Sistemi ¢alismalarini iist
yonetime diizenli olarak rapor etmek,

13-1lgili mevzuatta belirtilen diger gorevleri yapmaktir.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri :

En az Yiksek Lisans mezunu olmak
TS EN ISO/IEC 17025 Standard1 Egitimi, Ol¢iimlerin Izlenebilirligi ve Ol¢iim Belirsizligi Egitimi, TS
EN ISO/IEC 17025'¢ ait i¢ Denetci Egitimi almis olmak.
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